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教学周次

1.召开教学例会。
2.组织发放2020级和2021级学生教材，组织2022级新生教材征订。
3.印制发放教师、班级和学生课表，编制审定总课表，开放课表系统和调停课系统。
4.院领导听开学第一课。
5.安排院级教学督导工作，录入选修课班级信息员，检查教学进度表上墙情况。
6.组织校级、省级质量工程和科学研究等项目申报、审核、推荐。
7.新生电子学籍信息统计，在校生学年电子注册、学生证注册以及学生证丢失后的补办工作。
8.统计、核对在校生夏季应征入伍情况以及退伍学生复学手续的办理，办理学生休学、复学、转学、退学等学
籍变动事项。
9.下发专业调整通知，办理、核对2022级新生专业调整事宜。
10.线上教学空间教学资料检查；学生网络通识课选课工作。
11.下发2023届毕业论文通知，组织指导老师选定、论文拟题和选题。
12.组织第三批实习班级跟岗实习。
13.统计学期期末考试成绩不及格数据，组织学期补考。
14.1+X证书试点秋季报名工作。
15.池州学院联合培养学生开学相关准备工作。
16.开展第三轮汇报材料、汇报PPT修改和打磨。
17.全省司法行政系统2022年度第3期警衔首授培训班。
18.全省司法行政系统2022年度第6期警督晋升警督培训班。
19.社会扩招班、中政大函授班授课。
20.中政大函授学生英语学位考试报名。
21.助学数据注册，组织学生网上报名自学考试课程，开展助学辅导。
22.开展教室多媒体设备启封调试维护和多媒体教学培训，保障本学期多媒体教学正常进行。
23.与各多媒体教室使用单位签订《多媒体设备安全管理责任书》。
24.高职国培项目“幼儿发展与健康管理”。
25.9月8日，学院第三批次集中跟岗实习生赴各实习单位。
26.教师节表彰大会。
27.开展20级、21级学生返校和22级新生报到、入学资格审核和人像核验工作。
28.召开军训动员会，开展新生军训工作、入学教育工作。
29.开展毕业生生源信息采集工作。
30.开展国家奖学金、国家励志奖学金评审工作。
31.开展学期大学生思想动态调研。
32.举办迎新晚会。
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1.录入新生班级信息员。
2.组织毕业班级和实习班级学生评教。
3.新生专业调整、在校生休学、复学、保留学籍、退学等学籍异动事项处理。
4.2022级新生入学资格复审，统计、核对、上报2022级新生学籍电子注册信息，2022级新生学生证的制作、发
放、注册。
5.整理、统计2022级新生应征入伍保留入学资格人数和信息。
6.印制发放2022级新生授课教师、班级和学生课表，编制审定总课表。
7.组织2022级新生教材入库和发放，核算老生教材数据。
8.开展2023届毕业班学生毕业论文开题报告开题和论文撰写工作。
9.组织2023届毕业班期末考试工作，毕业班实习计划编制、印刷及下发。
10.9月份教师课时工作量核定，2022届毕业生毕业论文工作量核定。
11.职称评定教学工作数据核定。
12.组织网络通识课选课学习。
13.组织上学期期末补考和重修。
14.考试改革课程任务布置，考试改革课程教学计划编排工作。
15.开展第三轮诊改复核工作知识竞赛，组织学校诊改复核工作第二轮演练。
16.全省司法行政系统2022年度第8期警司晋升警督培训班。
17.地市司法局培训班。
18.组织社会扩招学生问卷调查，形成学情分析，并据此调整教学计划。
19.中政大学位英语考试组织工作。
20.组织终结性考试，报送过程性考核成绩，学生参加自学考试（考试院统考）。
21.开展新生班级多媒体管理员技术培训班。
22.迎接党的二十大系列活动。
23.开展下半年入党积极分子和党员发展对象教育培训工作。
24.开展三好学生、优秀学生干部、先进班级及优秀心理健康联络员评选工作。
25.举办开学典礼、新生着装教育大会。
26.举办秋季双选会，开展毕业班辅导员就业工作培训，实施宏志助航计划。
27.开展2022年秋季国助学金评审工作。
28.开展应征入伍学费补偿、退役士兵学费资助审核工作
29.开展教育部大学生心理健康测试（面向国控专业）。
30.开展国庆庆祝活动、举办校园文化艺术节。
31.举办社团招新活动。
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1.开展期中教学检查，召开学生座谈会。
2.组织各级各类科研课题申报、推荐工作，按照相关单位通知执行。
3.1+X证书试点考试和证书签发工作。
4.召开期中教学例会。
5.接收2022级新生档案，历届毕业生毕业证明书、档案的办理工作。
6.2022级新生上网核对学籍电子注册信息，新生火车票优惠卡预购、信息采集、信息写入、充值等工作。
7.2022级新生应征入伍保留入学资格、在校生夏季应征入伍等学籍异动文件的下发和平台标注。
8.组织毕业班期末考试试卷印制、考务安排和阅卷工作。
9.下学期教学计划编制。
10.10月份课时工作量核定 。
11.组织2023年招生专业专业申报和备案工作。
12.组织教师职称评审教学任务、工作量、考核等数据核定工作。
13.组织开展公开课教学及教学资料整理工作。
14.迎接诊改复核专家组进校开展复核工作。
15.全省司法行政系统2022年度第11期警督以下晋升培训班。
16.全省司法行政系统2022年度第12期警督晋升警督培训班。
17.中高职国培学员教学回访。
18.中政大函授班高起本毕业工作及函授本科学位申报工作。
19.组织2023年自考助学报名，开展课程辅导。
20.开展班级多媒体管理员技术交流和使用座谈会。
21.严格落实政治轮训制度，统筹学习宣传贯彻党的二十大系列活动。
22.开展警务化管理强化月专项活动。
23.开展毕业生求职创业补贴工作。
24.完成大学生医保缴纳工作。
25.开展全院新生心理健康普测工作。
26.召开团代会、学代会。
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1.开展期末学生评教工作。
2.高水平大学建设年度总结。
3.职业教育提质培优行动计划2022年绩效采集工作，撰写年度绩效报告。
4.2022级新生火车票优惠卡的申购、信息采集、信息写入。
5.新生应征入伍保留学籍入学资格申请表、保留入学资格通知书的制作，文件印发、平台标注。邮寄2022级新
生应征入伍保留入学资格通知书。
6.2020级毕业生毕业信息平台比对、再次核实。
7.编排下学期授课任务书，组织学生完成校内公共选修课和专业选修课选课。
8.11月份课时工作量、毕业班期末考试工作量核算。
9.开展下学期教材征订工作和期末考试准备工作。
10.课程思政教学竞赛。
11.1+X证书试点考试和证书签发工作。
12.大学英语四六级及A、B级考试。
13.全省司法行政系统2022年度第14期警督以下晋升培训班。
14.全省司法行政系统2022年度第16期警督晋升警督培训班。
15.中高职国培学员教学回访。
16.2023年4月份自考课程助学辅导，终结性考试。
17.召开学院第二次党代会。
18.迎接全省第四批“三全育人”综合改革试点单位总结验收。
19.全国大学生英语四六级考试和高等学校英语应用能力考试。
20.开展年度就业质量报告、就业动态监测、孵化基地创业项目考核等工作。
21.制定分类招生宣传方案，定制分类招生宣传品及宣传资料。
22.开展“宪法宣传周”主题活动、元旦庆祝活动。

1.课程改革考试检查，期末试卷抽查，学生评教成绩和系部督导成绩汇总并反馈。
2.2021年度教育部科技、社科统计。
3.国家社科基金、教育部人文社科项目等课题申报、审核、推荐，按照相关单位通知执行。
4.办理学生证、毕业证丢失后的补办事宜。
5.学籍异动文件起草、下发、上报；数据平台信息及时更新、异动。
6.组织本学期期末考试、成绩归档。
7.12月份课时工作量和期末考试工作量统计。
8.开展下学期课表排定任务。
9.征订教材教材入库和数据核对工作。
10.下学期外聘教师资料选聘和审批。
11.全省司法行政系统2023年度警衔晋升第1期培训班。
12.中政大高起本毕业班毕业证、学位证、学籍档案发放工作。
13.开展教室多媒体设备维修保养封存工作，保障假期设备安全。
14.1月6日,2023年第一批集中安排的跟岗实习生赴各实习单位。
15.召开年度民主生活会、组织生活会。
16.开展诚信考试教育、寒假安全教育。
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1.寒假期间学生考取事业单位、公务员等单位政审工作。
2.排定下学期授课教师、班级和学生课表，编排和印制学校总课表。
3.组织2023年第一批实习班级跟岗实习工作。
4.社会扩招班授课。


