“学习通”平台在线考试具体操作方法及要求
一、补考学生导入
1.进入课程门户，点击“管理”→点击“新建班级”→创建班级（班级名称“19级毕业补考”）→点击“添加学生”→选择从学生库添加（可以输入学生姓名或学号查询），将所有补考学生添加进去。
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二、试题导入及组卷
1.进入课程，点击“考试”，选择刚才所建参加本次补考的学生所在班级（“19级毕业补考”），后点击“+”新建考试。考试名称命名为：***（课程名称）19级毕业补考试卷。
[image: ]
2.选择创建方式：手动编辑创建新试卷或在题库中智能导入试卷
（1）手动创建试卷：
[image: FV)S[M7@QMK89~S$]WP6PZB]
[image: ]（2）自动随机组卷
如该课程已有题库，可选择自动随机组卷，系统将从已有题库中抽取题目组成试卷：

[image: ]

三、试题发布
1.若试卷已设置好，点击“考试”→“试卷库”→“发布”。
[image: ]
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2.进行发放设置
在发放对象、考试发放/截止时间、考试时长等；发放设置完成后，
 [image: ]
[image: ]
3.进一步进行“高级设置”。 点击试卷标题旁的“高级设置”，可设置题目乱序、选项乱序等诸多限制规则；高级设置完成后点击“确定”，再点击“发布考试”即可。

[image: ]
老师可以根据科目考试要求进行自行设置具体内容：

[image: Screenshot_2020-04-04 发放设置]
[image: ]
[image: qq_pic_merged_1586482758892]
[image: 8J6~K7~GT%2ZTOQGBY33N5N]尽量不勾选


4.考试发布后，学生可通过参与考试并提交。学生提交后教师可点击“查看”进入批阅列表。列表中可查看IP所属、答题时长等信息。支持批量打分、导出成绩、导出开始附件。
[image: ]
四、监考要求
[bookmark: _GoBack]如学生用手机端进行考试，在考试作答过程中，教师可以利用手机客户端，进入考试后，选择“未交”，点击右上角“监考”查看学生切屏次数，了解哪些学生在考试过程中切出考试界面，运用手机其他功能。

[image: Screenshot_20200404_184844][image: Screenshot_20200404_184443]
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